Hal: Lamaran Pekerjaan






Purwokerto, 04 Februari 2007
Yang terhormat

Bapak Kepala Bagian Personalia

PT. Bank Keren

Jalan Majapahit No 3

Purwokerto

Dengan hormat,

Berdasarkan keterangan dari seorang kenalan saya, yaitu Bapak Drs. Arif Rahman, Kepala Bagian Kredit PT. Bank Keren bahwa di kantor Bapak masih diperlukan beberapa orang tenaga pembukuan, karenanya, perkenankanlah saya mengajukan lamaran untuk mengisi jabatan tersebut pada perusahaan yang Bapak pimpin.

Mengenai diri saya, dapat saya jelaskan sebagai berikut:

Nama


: Achmad Is’aadurrofiq

Tempat dan tgl lahir
: Purwokerto, 21 April 1984

Pendidikan

: SMK Negeri Purwokerto Jurusan Akuntansi tahun 2003

Alamat


: Jalan DN. Aidit No 20 Purwokerto

Disamping mendapat latihan praktek pembukuan di sekolah pada tingkat akhir, saya juga mengikuti ujian Negara Bon A2 dan B. Ijasah ijasah untuk tingkat tersebut telah berhasil saya miliki.

Dengan ijasah pembukuan tersebut diatas dan bekal dari pengalaman praktek di skeolah, saya yakin akan dapat melaksanakan tugas pembukuan dengan baik.

Sekiranya Bapak ingin mengetahui lebih lanjut mengenai saya, saya persilahkan Bapak menghubungi Bapak Drs. Arif Rahman yang dalam hal ini saya ajukan sebagai referensi.

Sebagai bahan pertimbangan Bapak terlampir saya sertakan:

· Daftar Riwayat Hidup

· Foto kopi ijasah SMK

· Foto kopi ijasah pembukuan

· Pas foto terbaru

Saya bersedia dites atau diwawancarai sewaktu-waktu Bapak memerlukannya.

Atas kebikjasaan Bapak dalam hal ini, sebelumnya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,
Achmad Is’aadurrofiq
